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1章 Visit Japan Web（代理输入)使用开始前 

代理输入功能可为您的家人及朋友等任何人使用。请在确认使用协议后，在 Visit Japan Web（代理输入）页面创

建新账号。 

另外，使用 Visit Japan Web（代理输入）的前提是本人同意由代理输入人使用代理输入功能。 

 

1-1 语言设定 

使用 Visit Japan Web（代理输入）时，首先选择首次使用的语言。 

 

(1)  语言设定 

请从下拉列表中选择要使用的语言。 

 日本語、English、中文（简体）、中文（繁體）、한국어 

 

 

  

登入画面 
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1-2 FAQ、询问 

如果您在使用 Visit Japan Web （代理输入）时遇到问题，请单击各画面页眉中的“？”帮助图标，在“FAQ、询

问对话框”中查看答案。 

 

  

登入画面 

FAQ、询问对话框 
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(1)  关于 Visit Japan Web 服务整体 

  

 

 常见问题（FAQ） 

单击“确认 FAQ”即进入“常见问题（FAQ）”画面。 

列出了使用 Visit Japan Web 时的常见问题。 

您可以针对有疑问的内容查看答案。 

 

结束查看时，单击“返回”即返回到“登入画面”或“主画面”。 

 

 

 以聊天询问 

单击“现在马上开始聊天”即进入“聊天机器人画面”。 

如果通过查看常见问题（FAQ）仍然无法解决，可以以聊天询问有疑问的内容。 

 

 

  

常见问题（FAQ） 
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2章 Visit Japan Web （代理输入） 的账号登录 

2-1 创建账号 

初次使用 Visit Japan Web（代理输入）的用户需创建新账号。创建新账号需要电子邮件地址和密码。 

※个人已使用 Visit Japan Web 时，请从“创建新账号”创建 Visit Japan Web（代理输入）的账号。 

 

(1)  创建新账号 

 

 

 

 

单击“创建新账号”按钮。 

进入“登记新账号 使用协议/隐私政策同意画面”。 

  

登入画面 
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(2)  使用注意事项 

 

 

使用时请确认使用协议和隐私政策，在同意之后再创建账号。 

使用协议请参阅“6-1 服务资讯”。  

隐私政策请参阅“6-1 服务资讯”的隐私政策。 

 

 勾选同意 

勾选“同意使用协议”和“同意隐私政策” 。 

勾选“同意使用协议”和“同意隐私政策”，单击“下一

步”。如果不创建账号，单击“返回”即返回“登入画面”。 

 

  

登记新账号  

使用协议/隐私政策同意画面 
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(3)  输入账号信息 

输入新账号信息。 

 

 电子邮件地址 

输入电子邮件地址。 

电子邮件地址最多输入 128 个字符。 

 

 

 密码 

输入密码。 

密码至少 10 个字符，且需要英文大写字母＋英文小写字母＋数

字＋符合的组合。 

密码中允许输入的符号如下。 

 +-*/=.,:;`@!#$%?|~^()[]{}_ 

例：Ab1234567+ 

 

单击“眼睛标志”，可以切换显示/隐藏已输入的密码。 

 

 

 

登记新账号 

账号信息画面 

眼睛标志（显示/隐藏） 
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 确认密码 

请在“请再次输入密码”内输入与“密码”内容相同的确认密

码。 

 

 勾选验证 

为确认非机器人操作，勾选“我是人类”。 

 

确认必填项目已全部输入，单击“创建账号”。 

如需停止输入，单击“返回”即返回“登记新账号 使用协议/隐私政策同意画面”。 

 

(4)  确认电子邮件地址 

 

确认码将发送到在“(3) 输入账号信息”中输入的电子邮件地址。请输入收到的确认码。 

如果看不到,请确认骚扰邮件文件夹。 

显示本画面后，请保持开启状态，直至本人确认完成。 

一旦关闭，发送给您的确认码将不再有效。 

如果已经关闭，需再次执行“(3) 输入账号信息”，获取新发放的确认码。 

 

 

 输入确认码 

请输入电子邮件地址收到的确认码。 

 

确认已输入确认码，单击“确认电子邮件地址”，登录账号。 

 

如果确认码输入不成功，可以按照以下流程重新发行确认码。 

 

 

登记新账号 

确认码画面 
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（重新发行确认码） 

·电子邮件地址正确时 

在登入画面中输入电子邮件地址和密码，按登入后即重新发行 

·电子邮件地址错误时 

请通过登入画面创建新账号 

 （返回登入画面的方法） 

 按下画面顶部显示的 Visit Japan Web。 

 

(5)  账号创建完成 

  
 

显示“已完成确认电子邮件地址”。 

单击“前往登入画面”即进入“登入画面”。 

  

登记新账号 

账号创建完成对话框 
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2-2 登入・登出 

需登入后方可使用 Visit Japan Web （代理输入）。 

另外，登出时，通过登入后的各画面页眉中的菜单图标打开菜单画面。 

 

(1)  登入 

 电子邮件地址 

输入账号电子邮件地址。 

 

 密码 

输入账号密码。 

单击“眼睛标志”，可以切换显示/隐藏已输入的密码。 

 

确认已输入电子邮件地址和密码，单击“登入”，进入“主画面”。 

 

 

(2)  登出 

通过菜单单击“登出”，进入登出的确认画面。 

 

 

眼睛标志（显示/隐藏） 

登入画面 

主画面 
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通过菜单单击“登出”，进入“登出确认对话框”。  

 

(3)  登出确认对话框 

 

确认注意事项后，单击“登出”即从 Visit Japan Web （代理输入）登出。 

 

如果登出没有问题，点击“登出”。 

要停止登出时，单击“返回”即返回“菜单画面”。 

登出确认对话框 

菜单画面 
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2-3 变更密码 

若要变更账号的密码，登入后请从菜单中选择“变更密码”。 

 

 

 

(1)  变更密码 

从菜单中单击“变更密码”即进入“更新密码画面”。 

 

(2)  更新密码 

 

设定新密码。 

单击“眼睛标志”，可以切换显示/隐藏已输入的密码。 

 

眼睛标志（显示/隐藏） 

菜单画面 
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 当前密码 

输入当前使用的账号密码。 

 

 新密码 

输入新密码。 

密码至少 10 个字符，需要英文大写字母+英文小写字母+数字+

符号的组合。 

密码中允许输入的符号如下。 

 +-*/=.,:;`@!#$%?|~^()[]{}_ 

例：Ab1234567+ 

 

 新密码（用于确认）  

输入与“新密码”内容相同的确认密码。 

 

确认輸入的内容后，单击“更新”。 

若要取消变更的密码，单击“返回”，返回到“主画面”。 

 

  

更新密码画面 
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(3)  更新密码完成 

 

 

显示“已更新密码”。 

单击“返回到主画面”即返回“主画面”。 

  

密码设定完成对话框 
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2-4 密码初始化 

忘记了密码时执行密码初始化。通过登入画面的“忘记了密码时”执行密码初始化。 

 

 

(1)  密码初始化 

单击“忘记了密码时”即进入“忘记了密码时 电子邮件地址画面”。 

  

登入画面 
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(2)  发送确认码 

将向您发送用于对密码进行初始化的验证码。 

 

 电子邮件地址 

输入账号电子邮件地址。 

 

确认电子邮件地址已输入，单击“下一步”。 

如需停止输入，单击“返回”即返回“登入画面”。 

  

忘记了密码时 

电子邮件地址画面 
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(3)  确认电子邮件地址 

确认码将发送到在“(2) 发送确认码”中输入的电子邮件地址。请输入收到的确认码，设定新密码。 

如果看不到,请确认骚扰邮件文件夹。 

显示本画面后，请保持开启状态，直至本人确认完成。 

一旦关闭，发送给您的确认码将不再有效。 

如果已经关闭，需再次执行“(2) 发送确认码”，获取新发放的确

认码。 

 

 

 输入确认码 

请输入电子邮件地址收到的确认码。 

 

 新密码 

输入新密码。 

密码至少 10 个字符，需要英文大写字母+英文小写字母+数字+符

号的组合。 

密码中允许输入的符号如下。 

 +-*/=.,:;`@!#$%?|~^()[]{}_ 

例：Ab1234567+ 

 

忘记了密码时 

确认码/密码画面 
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单击“眼睛标志”，可以切换显示/隐藏已输入的密码。 

 

 请再次输入新密码 

输入与“新密码”内容相同的确认密码。 

 

确认必填项目已全部输入，单击“设定”。如需停止输入，单击“返回”即返回“忘记了密码时 电子邮件地

址画面”。 

如果确认码的输入不成功，可以按照以下流程重新发行确码。 

 

（重新发行确认码） 

 请返回登入画面重新操作 

 （返回登入画面的方法） 

   按下画面顶部显示的 Visit Japan Web。 

 

(4)  密码设定完成 

显示“已设定密码”。 

单击“前往登入画面”即进入“登入画面”。 

  

眼睛标志（显示/隐藏） 

忘记了密码时 

密码设定完成对话框 
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3章 代理输入客户信息 

3-1 选择登录方法 

登录使用 Visit Japan Web 的人员的信息。 

 

(1)  代理输入客户信息 

 

单击“主画面”中的“代理输入客户信息”，登记 Visit Japan Web 使用人员的信息。 

单击“代理输入客户信息”，进入“代理输入客户信息 登录方法选择画面”。 

  

主画面 
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(2)  选择登录方法 

选择客户信息的登录方法。 

 

 请选择客户信息的登录方法 

如果使用 TSV 文件，选择“导入 TSV 文件”，不使用 TSV 文件，直接输入时，选择“自己输入”。如果登录数

据较多，导入 TSV 文件更方便。 

※TSV 是用标签逐个地将文本数据分隔的文件格式。 

另外，TSV 文件的创建方法参阅“第 5章 TSV 文件的创建方法”。 

 

如果勾选“导入 TSV 文件”，将会显示以下介绍和“选择文件”按钮。按下按钮，选择已输入完成登录数据的

TSV 文件。 

 

 请选择要导入的 TSV 文件 

※不同的浏览器，文件的选择按钮显示会有所不同。 

※1每个文件的数据数量请控制在不超过 100 个。如果超过 100 个，就会显示错误“导入失败”。 

 

确认已选择 TSV 文件或“自己输入”，然后单击“下一步”。如需停止输入，单击“返回”即返回“主画

面”。 

※如果没有选择任意一种登录方法，将不能单击“下一步”。 

  

代理输入客户信息 

登录方法的选择画面 
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(3)  TSV 数据一览 

从导入的 TSV 数据中选择要登录的信息。 

※选择“(2) 选择登录方法”中选择“自己输入”时，不显示该画面。 

 

 请选择要登录的信息 

从导入的 TSV 数据中选择要登录的信息。 

※登录完成的 TSV 数据显示为“已登录”，不可选择。但是，如果再次重新导入 TSV 文件，就不会变为“已登

录”，可以选择相同数据。 

 

从 TSV 文件导入的各数据按“代表的护照号”“代表的姓名”“代表的名”的顺序从前到后显示。 

 

确认已选择要登录的数据，单击“下一步”。如需停止输入，单击“返回”，返回“登录方法的选择画面”。 

※如果没有选择要登录的数据，将不能单击“下一步”。 

  

代理输入客户信息 

TSV 数据一览画面 
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3-2 输入客户信息 

如果在“3-1 选择登录方法”中选择“导入 TSV 文件”，就根据导入的 TSV 数据，输入客户信息作为初始值。 

 

(1)  代理店的信息 

输入代理店的信息。 

非旅行代理店等的人员也可以使用本功能。此时，请在代理输入者中输入可知输入者的信息。 

 

 代理店名称 

最多输入 15 个字符。 

 

 

 

 

 

 

旅客信息输入画面 

代理店的信息/入境/返回日本的预定 
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(2)  入境/返回日本的预定 

输入入境/返回日本的预定。 

 

 旅行名称 

输入旅行名称。 

例：新年回家 

※如为空白，将自动输入“抵达日本预定日期”。 

 

 抵达日本预定日期 

选择日历标志后即会显示日历，请选择抵达日本预定日期。 

您可以注册到下一年 12/31 为止的预定。 

 

如果没有出现日历选择标志，请直接输入年月日(YYYY/MM/DD)。 

例：2023/01/01 

 

 航空公司名称 

请从下拉列表中选择“航空公司名称”。 

根据从下拉列表中选择的内容，输入“航班号”或“搭乘航班号”。 

 

 航班号（仅限数字） 

仅限输入数字。 

例：1234 

※航空公司名称如非“ZZ:OTHER AIRLINE”，则可以输入公司名。 

 

 搭乘航班号 

可以输入英文大写字母和数字。 

例：ZZ1234 

※航空公司名称如非“ZZ:OTHER AIRLINE”，则可以输入公司名。 

 

 邮政编码 

仅限输入数字。（不要横线） 

输入邮政编码后，如果选择“从邮政编码自动输入”，存在与邮政编码对应的地址时，将会自动输入“都道府

县”和“市区町村名称”。 

 

 都道府县 

请从下拉列表中选择“都道府县”。 

 

 市区町村名称 

请从下拉列表中选择“市区町村名称”。 
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 町字、番地 

仅限数字、大写字母、符号可以输入。 

例：ZZ CHO 1CHOME-2-345 

 

 逗留地点/酒店名 

仅限数字、大写字母、符号可以输入。 

例：ZZ HOTEL 123 

 

 在日本国内能联系上的电话号码 

仅限输入数字。（不要横线） 

例：819012345678901 
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(3)  客户（代表）信息 

登录使用 Visit Japan Web 的人员的信息。 

 

 代表的电子邮件地址 

最多输入 128 个字符。 

 

 确认日本政府发行的护照 

如果您有日本政府发行的护照，请选择“是”；如果没有，则选择“否”。 

 

 确认再入境许可 

如果您在上述问题中选择了“否”，请回答本问题。 

 

如果您居住在日本且持有再入境许可（包括被认可的再入境许可），请选择“是”。 

不属于上述情况时，如果您持有日本政府发行的护照，请选择“否”。 

初始值为“否”。 

 

 

 

 

 

旅客信息输入画面 

客户信息 
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 护照号码 

仅限输入数字和大写字母。 

例：ZZ123456 

 

 姓 

最多输入 39 个字符。仅限数字、大写字母、符号可以输入。 

例：DIGITAL 

 

 名 

最多输入 39 个字符。仅限数字、大写字母、符号可以输入。 

例：HANAKO 

 

 国籍 

请从下拉列表中选择“国籍”。 

 

 出生年月日 

选择日历标志后即会显示日历，请选择出生年月日。 

 

如果没有出现日历选择标志，请直接输入年月日(YYYY/MM/DD)。 

例：1980/01/01 

 

 

如果不清楚出生年月日，请勾选“出生年月日不详”。 

如果勾选了“出生年月日不详”，将会显示以下项目。 

 

 出生年份 

请从下拉列表中选择“出生年份”。 

如果不清楚，请选择“不详”。 

 

 出生月份 

请从下拉列表中选择“出生月份”。 

如果不清楚，请选择“不详”。 

 

 出生日期 

“出生日期”变为“不详”。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

旅客信息输入画面 

出生年月日不详的详情 
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 有效期满日期 

选择日历标志后即会显示日历，请选择有效期满日期。 

如果没有出现日历选择标志，请直接输入年月日(YYYY/MM/DD)。 

例：2033/04/01 

 

(4)  客户（同行家属）信息 

接着添加使用 Visit Japan Web 的同行家属信息。 

同行家属最多可登录 10 位。 

 

 添加同行家属  

单击“添加同行家属”，将会添加同行家属的输入栏。 

输入同行家属的“入境/返回日本的手续分类”和“护照信息”。 

输入栏请参阅“3-2 输入客户信息”中的“(3)客户（代表）信息”。 

 

 删除同行家属信息 

 

如需删除“同行家属信息”输入栏，单击“同行家属信息”标题右边的“删除”。 

旅客信息输入画面 

¥ 

旅客信息输入画面 

删除同行家属信息 



3 章 代理输入客户信息  3-2 输入客户信息 
 

 

 （30）   

 

 

将会显示“删除确认对话框”，请确认要删除的“同行家属”是否有误。 

如需删除“同行家属信息”，单击“删除”。 

如果无需删除，单击“返回”，返回“代理输入客户信息”。 

 

 

单击“删除”后显示“删除已完成”，删除完成。 

单击“返回”，返回“代理输入客户信息”。 

 

各项目的输入完成后，登录客户信息。 

 

确认输入内容没有问题，单击“登录”。 

 

  

  

旅客信息输入画面 

删除确认对话框 

旅客信息输入画面 

删除完成对话框 

 

旅客信息输入画面 

登录 
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登录完成后，会在对话框中显示“登录已完成”。 

 

如需继续登录输入客户，单击“返回 TSV 数据一览”或“继续输入”。 

※如果在“3-1 选择登录方法”中选择“导入 TSV 文件”，在选择“返回 TSV 数据一览”、“自己输入”时，就

会显示“继续输入”。 

关于确认登录的客户信息，参阅“4-1 检索客户信息”。 

 

 

 

  

旅客信息输入画面 

客户信息登录完成对话框 

（返回 TSV 数据一览） 

旅客信息输入画面 

客户信息登录完成对话框 

（继续输入） 
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4章 确认已登录的客户信息 

4-1 检索客户信息 

编辑或删除使用 Visit Japan Web（代理输入）登录的信息。 

 

(1)  编辑、删除已登录的客户信息 

 

 

单击“主画面”中的“编辑、删除已登录的客户信息”，编辑、删除登录的客户信息。 

单击“编辑、删除已登录的客户信息”，进入“客户信息一览画面”。 

  

主画面 
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(2)  客户信息一览 

检索已登录的客户信息。 

 

 

输入以下任意 1 个以上项目，单击“检索”。 

※可根据多个条件检索。 

※在所有项目处于未输入状态下点击“检索”时，将会显示登录的所有数据。 

 

 旅行名称 

输入旅行名称。 

例：新年回家 

 

客户信息一览画面 
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 抵达日本预定日期 

选择日历标志后即会显示日历，请选择抵达日本预定日期。 

如果没有出现日历选择标志，请直接输入年月日(YYYY/MM/DD)。 

例：2023/01/01 

 

 代表的电子邮件地址 

最多输入 128 个字符。 

 

 姓 

最多输入 39 个字符。仅限数字、大写字母、符号可以输入。 

例：DIGITAL 

 

 名 

最多输入 39 个字符。仅限数字、大写字母、符号可以输入。 

例: HANAKO 

 

在各项目中输入关键字，单击“检索”后，在画面下方显示检索结果。 

如果找不到客户信息，更改关键字重新点击“检索”。 

 

单击“检索”后，在画面下方显示检索结果。 

如果找不到客户信息，更改条件重新检索。 

 

检索结果中显示的客户信息一览可进行排序。如需排序，请单击“排序”，选择“抵达日本预定日期按旧排序”

或“抵达日本预定日期按新排序”。 

 

如需确认或编辑已登录的客户信息，单击“编辑”，进入“旅客信息输入画面”。 

  

 

 

  

旅客信息输入画面 
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4-2 编辑客户信息 

编辑已登录的客户信息。 

 

 

(1)  编辑客户信息 

检索要编辑的对象客户信息。 

关于客户信息的检索，参阅“4-1 检索客户信息”。 

 

单击要编辑的客户信息右侧的“编辑”，进入“输入客户信息”。 

编辑请参阅“3-2 输入客户信息”。 

客户信息一览画面 
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(2)  登录客户信息 

 

编辑信息，登录完成后即会在对话框中显示“登录已完成”。 

如需返回客户信息一览，单击“返回编辑、删除已登录的客户信息”。 

 

  

旅客信息输入画面 

客户信息登录完成对话框 

旅客信息输入画面 
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4-3 删除客户信息 

删除已登录的客户信息。 

 

  

客户信息一览画面 
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(1)  删除客户信息 

检索要删除的对象客户信息。 

关于客户信息的检索，参阅“4-1 检索客户信息”。 

 

单击要删除的数据时，点击客户信息右侧的“删除”。 

 

 

 

 

 

将会显示“删除确认对话框”，请确认要删除的“客户信息”是否有误。 

如需删除“客户信息”，单击“删除”。 

如果无需删除，单击“返回”，返回“客户信息一览画面”。 

 

 

 

单击“删除”后显示“删除已完成”，删除完成。 

单击“返回编辑、删除已登录的客户信息”，返回“客户信息一览画面”。 

  

  

客户信息一览画面 

删除确认对话框 

客户信息一览画面 

删除完成对话框 
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5章 TSV 文件的创建方法 

5-1 下载 TSV 格式 

下载登录客户信息时使用的 TSV 文件格式。 

格式可以从选择登录方法画面，以 zip 文件格式下载。解压 zip 文件后，就会解压 TSV 格式和数据输入时使用的主

数据文件。 

TSV 格式的文件名为 VJW_RegistrationForm_V1.01_zh-Hans.tsv。 

 

(1)  显示下载画面 

 

单击“主画面”中的“代理输入客户信息”，进入“代理输入客户信息 登录方法选择画面”。 

 

(2)  下载 TSV 格式文件 

 

单击“登录方法的选择画面”中的“下载 TSV 格式”，将文件保存到任意文件夹。  

代理输入客户 

登录方法的选择画面 

主画面 
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5-2 创建 TSV 文件 

在下载的 TSV 文件中输入待登录的客户信息，创建要导入的 TSV 文件。 

 

(1)  用文本编辑器打开 TSV 格式文件 

 

用文本编辑器打开下载的 TSV 格式文件。 

第 1行输入项目名，第 2行输入样例数据。 

 

(2)  启动 Microsoft Excel 

在文本编辑器上也可以输入数据，但推荐使用表格计算软件，更方便输入。 

本说明书将说明使用表格计算软件 Microsoft Excel 的创建方法。 

首先启动 Microsoft Excel。 

 

(3)  设定格式 

按下“全选”按钮，选择工作表上的所有单元格后，在“主页”标签的数值部分，从下拉列表中选择“字符

串”。 

  

TSV 格式文件 

在 Microsoft Excel 中设定格式 
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(4)  用 Microsoft Excel 输入客户信息 

 

全部复制输入到 TSV 格式文件中的值，粘贴到 Microsoft Excel。 

确认第 1行的项目名称，从第 2 行开始输入客户信息。 

各输入项目参阅“5-3 输入项目的说明” 表。 

※第 1行未被读取。如果删除第 1行的页眉，就无法读取 1行的数据，请勿删除。※请删除第 2行的样列数据。

否则数据会导入。 

 

输入同行家属信息信息时，按照 TSV 格式的开头项目输入各数据。输入至“5-3 输入项目的说明”表的 No.21

后，继续在右侧输入。 

 

TSV 格式的项目按以下顺序排列。 

第 1位同行家属的信息、第 2 位同行家属的信息、...、第 10 位同行家属的信息 

※同行家属最多可输入 10 人。 

 

(5)  向 TSV 文件输入数据 

 

 

在 Microsoft Excel 中的输入结束后，复制全部单元格，粘贴到在“ (1) 用编辑器打开 TSV 格式”打开的文本

编辑器。 

 

(6)  保存 TSV 文件  

保存 TSV 文件。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Microsoft Excel 

粘贴 TSV 数据 

TSV 格式 

粘贴 
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5-3 输入项目的说明 

No. 项目 属性 最大位 必须  重复 说明 

1 护照号码 半角 

英文字

母和数

字 

9 ○  输入登录对象在入境/返回日本预定中的

代表人护照号。 

2 姓 半角 

英文字

母和数

字 

39 ○  输入登录对象在入境/返回日本预定中的

代表人姓。 

3 名 半角 

英文字

母和数

字 

39 ○  输入登录对象在入境/返回日本预定中的

代表人名。 

4 代理店名称  15 ○  输入进行代理输入人员的名称。 

5 旅行名称  15   输入入境/返回日本的预定名称。 

6 抵达日本预定

日期 

 10 ○  以 yyyy-MM-dd 格式输入。 

※yyyy 表示公历的 4位，MM 表示月份、

dd 表示日 

7 航空公司名称 半角 

英文字

母 

2 ○  输入搭乘的航空公司名称。 

VJW_Airline_zh-Hans.tsv，输入开头 2

位的航空公司代码。 

※如果航空公司不在 VJW_Airline_zh-

Hans.tsv 中，请输入 ZZ。 

8 航班号（仅限

数字） 

半角 

数字 

4 ○  输入搭乘的航班号名称。 

9 邮政编码 半角 

数字 

7   输入使用住宿设施/酒店等地的邮政编

码。 

10 都道府县 半角 

英文字

母 

13 ○  输入使用住宿设施/酒店等所在的都道府

县。 

请参阅 VJW_Prefecture_zh-Hans.tsv 输

入。 

11 市区町村名称 半角 

英文字

母 

35 ○  输入使用逗留地点/酒店名等所在的市区

町村名称。 

12 町字、番地 半角 

英文字

母和数

字 

45 ○  输入使用逗留地点/酒店名等所在的町

字、番地。 

13 逗留地点/酒店

名 

半角 

英文字

母和数

字 

100   输入使用逗留地点/酒店名称。 

14 在日本国内能

联系上的电话

号码 

半角 

数字 

15 ○  输入在日本逗留时可以联络的电话号

码。 

15 代表的电子邮

件地址 

半角 

英文字

母和数

字，记

号 

128 ○  输入登录对象在入境/返回日本预定中的

代表人电子邮件地址。 
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No. 项目 属性 最大位 必须  重复 说明 

16 您有日本政府

发行的护照吗? 

半角 

数字 

1 ○  输入登录对象在入境/返回日本的预定中

的代表人是否持有日本护照。 

请输入 0 或 1。 

0：不持有 

1：持有 

17 您是否居住在

日本并持有

（被认可的）

再入境许可入

境日本的吗？ 

半角 

数字 

1 ○  输入登录对象在入境/返回日本预定中的

代表人是否为被认可的再入境许可对

象。 

请输入 0 或 1。 

0：非对象 

1：对象 

18 国籍 半角 

英文字

母 

3 ○  输入登录对象在入境/返回日本预定中的

代表人国籍。 

请参阅 VJW_Nationality_zh-

Hans.tsv，输入开头 3 位的国籍代码。 

19 出生年月日  10 ○  输入登录对象在入境/返回日本预定中的

代表人出生年月日。 

请以 yyyy-MM-dd 格式输入。 

※yyyy 表示公历的 4位，MM 表示月份、

dd 表示日 

20 （不使用）     因为不使用的关系，请留白。 

21 有效期满日期  10 ○  输入登录对象在入境/返回日本预定中的

代表人护照有效期满日期。 

请以 yyyy-MM-dd 格式输入。 

※yyyy 表示公历的 4位，MM 表示月份、

dd 表示日 

22 护照号码 NN 半角 

英文字

母和数

字 

9  10 输入随行家属第 NN 人的护照号。 

23 姓 NN 半角 

英文字

母和数

字 

39  10 输入随行家属第 NN 人的姓。 

24 名 NN 半角 

英文字

母和数

字 

39  10 输入随行家属第 NN 人的名。 

25 出生年月日 NN  10  10 输入随行家属第 NN 人的出生年月日。 

请以 yyyy-MM-dd 格式输入。 

※yyyy 表示公历的 4位，MM 表示月份、

dd 表示日 
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No. 项目 属性 最大位 必须  重复 说明 

26 您有日本政府发

行的护照吗?NN 

半角 

数字 

1  10 输入随行家属第 NN 人是否持有日本护

照。 

请输入 0 或 1。 

0：不持有 

1：持有 

27 您是否居住在日

本并持有（被认

可的）再入境许

可入境日本的

吗？ NN 

半角 

数字 

1  10 输入随行家属第 NN 人中是否为被认可的

再入境许可对象。 

请输入 0 或 1。 

0：非对象 

1：对象 

28 国籍 NN 半角 

英文字

母 

3  10 输入随行家属第 NN 人的国籍。 

请输入表 3的 3 位国籍代码。 

29 （不使用） NN     因为不使用的关系，请留白。 

30 有效期满日期

NN 

 10  10 输入随行家属第 NN 人的护照有效期满日

期。 

请以 yyyy-MM-dd 格式输入。 

※yyyy 表示公历的 4位，MM 表示月份、

dd 表示日 
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6章 通用功能 

使用 Visit Japan Web （代理输入）时，可以通过各画面顶部的菜单图标显示以下项目。 

此外，处于登出状态时不显示账号的项目。 

 

 

 账号 

・变更密码 

・Language 

・登出 

 

 服务资讯 

・数字厅网站 

・操作说明书 

・使用协议 

・隐私政策 

・授权 

・版本资讯 

 

 

依據從“Visit Japan Web”登入或登出的狀態，移動到“主画

面”或“登入画面”。 

 

登入狀態：移動到“主画面”。 

登出狀態：移動到“登入画面”。 

 

按“？”圖示，移動到“FAQ、询问画面”。 

關於 FAQ、询问說明，請參閱“1-2 FAQ、询问”。 

 

登入画面 
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6-1 服务资讯 

 

 

 数字厅网站 

点击“数字厅网站”，进入“Visit Japan Web 服务”。 

 

 操作说明书 

单击“操作说明书”，显示“Visit Japan Web 的使用方法画面”。 

单击“Visit Japan Web（代理输入）操作说明书（PDF）”，显示 Visit Japan Web（代理输入）服务的操作

说明书。另外，单击“Visit Japan Web 操作说明书（PDF）”，可确认 Visit Japan Web 服务的操作说明

书。 

 

  

Visit Japan Web 的使用方法画面 

菜单画面 
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 使用协议 

单击“使用协议”以显示使用 Visit Japan Web 的使用协

议。 

 

 隐私政策 

单击“隐私政策”以显示使用 Visit Japan Web 的隐私政

策。 

 

 授权 

单击“授权”以显示使用 Visit Japan Web 的授权。 

 

 版本资讯 

显示 Visit Japan Web （代理输入）的版本信息。 
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6-2 账号 

已登入 Visit Japan Web （代理输入）时显示本项目。 

6-2-1 变更密码 

变更 Visit Japan Web （代理输入）的账号密码。 

关于变更密码的步骤，请参阅“2-3 变更密码”。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

菜单画面 
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6-2-2 语言设定 

设定使用 Visit Japan Web （代理输入）的语言。 

 

(1)  语言设定 

打開選單，點選“Language”，進入“語言設定画面”。 

  

菜单画面 
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(2)  选择语言 

 

在语言设定画面中 

 日本語、English、中文（简体）、中文（繁體）、

한국어 

从上述选项中选择语言。 

 

单击“变更”，就会反映语言设定。 

如需停止输入，单击“返回”即返回上一画面。 

 

 

 

 

 

 

 

  

语言设定画面 
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6-2-3 登出 

登出 Visit Japan Web （代理输入）。 

登出步骤请参阅“2-2 登入・登出”。 

 

 

 

 

菜单画面 


